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Narodni digitalni archiv

Jifi Bernas / Narodni archiv / e-mail: jiri.bernas@nacr.cz

Uvod: Historie digitalizace, dlouhodobé ochrany a zpfistupnéni
archivnich dokumentti v CR

Narast pouzivani pocitacl v béZném Zivoté je patrny ve vSech oborech lidské ¢innosti
a nelze pfed nim zavirat o€i. S pouzivdnim vypocetni techniky velmi uzce souvisi i
potfeba archivace digitalnich dokumentt. Obecné stale jesté panuje nedlvéra k ukla-
dani, uchovavani a naslednému zpfistupnéni digitalnich dat. Ostatné ruku na srdce, kdo
z nas jesté nepfiSel o sva data? Posledni dobou roste i tlak vefejné spravy na moznost
predavat sva data v digitalni podobé, nebot tisknout velké soubory jen kvili archivaci,
se zda jiz prezitkem. Vznikaji a rozviji se projekty typu e-justice, e-government, v je-
jichz rdmci vznika mnozstvi digitalnich dokumentt, které je tfeba uchovat pro budouc-
nost. Je zfejmé, Ze nejen o papirové, ale i o digitalni dokumenty je nutné se postarat.
Vzhledem k tomu, Ze péce o papirové dokumenty spada do ¢innosti archivaru, pfipadla
péce o digitalni dokumenty rovnéz archivim. Bylo rozhodnuto fesit tuto problematiku,
alespon v zacatcich, centralng, a proto pfi Narodnim archivu v Praze vznika Pracovisté
pro dlouhodobé uchovavani a zpfistupfiovani dokumentud v digitalni podobé nazyvané
téz Nérodni digitélni archiv (NDA). Jeho ukolem je mimo jiné najit odpovéd na otazku:
Jak nakladat s digitalnimi dokumenty, aby byly i s odstupem €asu dostupné, Citelné a
dlvéryhodné?

Prvni ivahy o moznostech digitalni archivace se v Eeském archivnictvi objevily pfiblizné
v poloviné devadesatych let 20. stoleti. Na né navazaly konkrétni vyzkumné projekty
realizované za ucasti Odboru archivni spravy MV, CVUT a Narodniho archivu v letech
2001-2005. Dil¢i zpravy byly publikovany na strankach Archivniho ¢asopisu.

Konkrétni podobu pak Uvahy o digitalni archivaci dostaly v usneseni viady ¢&. 11 ze
7. ledna 2004. Timto usnesenim vlada uloZila mistopfedsedovi vlddy a ministru vnit-
ra zpracovat ve spolupraci s ministrem informatiky projekt dlouhodobého uchovavani
a zpfistupfiovani dokumentl v digitalni podobé. V predkladaci zpravé usneseni byla
nejen konstatovana a zddvodnéna nutnost fesit dlouhodobé uchovavani digitalnich do-
kumentd, ale rovnéz byl ur€en postup sméfujici k vybudovani digitalniho archivu. Nej-
prve mél byt pfi Narodnim archivu sestaven tym, ktery pfipravi podklady pro zpracovani
projektu. Na jeho zakladé pak mél byt vybudovan digitalni archiv.

Naléhavost feSeni dlouhodobého uchovavani je zddraznéna rozvojem e-governmentu,
ktery neni bez vyfeSeni digitalni archivace v zasadé mozny. Existenci digitalniho archivu
predpoklada napfiklad Narodni plan zavedeni elektronického zadavani vefejnych zaka-
zek pro obdobi let 2006 az 2010 (vladni usneseni €. 500 z 10. kvétna 2006).

VySe zminény tym pro pfipravu digitalniho archivu byl v Narodnim archivu ustaven na
konci roku 2005. V pribéhu roku 2006 shromazdil podklady a vypracoval zadavaci do-
kumentaci. Na jejim zakladé Néarodni archiv vyhlasil vybérové Fizeni na zpracovatele
projektu digitalniho archivu. Vitézem se stala firma ICZ, a.s., ktera nasledné (v obdobi
od €ervence 2007 do unora 2009) zpracovala technologicky projekt Pracovisté pro dlou-
hodobé uchovavani a zpfistupfiovani dokumentl v digitalni podobé. Projekt byl dokon-
¢en a pfedan v bfeznu 2008 a je k dispozici na webovych strankach Narodniho archivu
(http://www.nacr.cz/zpravy/projekt_nda.aspx).
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Narodni digitalni archiv jako strategicky projektovy zamér pro
¢erpani financnich prostredku ze strukturalnich fonda EU v ramci
Smart Administration

V dubnu 2008 vlada svym usnesenim &. 447, k zabezpeceni plnéni ukoll ve véci vy-
budovani Narodniho digitalniho archivu, schvalila ¢erpani financnich prostfedkd na
vybudovani Narodniho digitalniho archivu a ulozila ministru vnitra narokovat finanéni
prostfedky ve vysi 85 % nakladl projektu z evropskych strukturalnich fondd v ramci
Integrovaného operacniho programu. Nasledné pak byl projekt Narodniho digitalniho
archivu uveden v pfiloze vladniho usneseni €. 536 ze 14. kvétna 2008, o strategickych
projektovych zamérech pro ¢erpani finan¢nich prostfedkl ze strukturalnich fond( Ev-
ropské unie v ramci Smart Administration — pfiloha ke strategii Efektivni vefejna sprava
a pratelské verejné sluzby.

Klicové postaveni Narodniho archivu v ramci koncepce dlouhodo-
bého uchovani digitalnich dokumentu

Problematika dlouhodobého uchovavani digitalnich dokumentud je finanéné velmi na-
rona. Je nutno oCekavat naklady na vybudovani nékolika datovych uloZist, na tvorbu
migracnich, eventualné emulaénich nastrojl, na definici ukladacich strategii, datova
spojeni a v neposledni fadé i na vyzkumnou ¢innost. S rostoucim poétem uchovavanych
digitalnich dokumentt budou tyto naklady relativné klesat, nicméné zpocatku budou
znacné (v fadu stovek milién K¢). Proto sou¢asna koncepce predpoklada, Ze digitalni
archiv bude zfizen pfi Narodnim archivu, bude mit celorepublikovou pusobnost a bude
poskytovat akreditovanym archiviim sluzbu dlouhodobého uchovavani dokumentl v di-
gitélni podobé. Pfipadna regiondlni pracovisté budou vznikat az na z&kladé zkuSenosti
s provozem centralniho digitalniho archivu.

Primarni funkci digitalniho archivu bude ukladat odborné vybrané dokumenty (archi-
valie), zajistit jejich dlouhodobé ulozeni (nad 50 let), jejich Citelnost a prfistupnost pfi
zachovani integrity a nezbytné miry autenticity. Kromé uvedené primarni funkce bude
digitalni archiv schopen ulozit a zpfistupnit digitalizované archivalie (originaly existuji
v Citelné analogové podobé) ulozené v akreditovanych archivech.

Jak je zfejmé, je funkce Narodniho digitalniho archivu omezena na dlouhodobé uchova-
vani a zpfistupfiovani dokumentu v digitalni podobé a nepfedpoklada se, ze by digitalni
archiv sam provadél vybér archivalii u plivodcu. Odborné posouzeni dokument, jejich
pfipadny vybér a archivni zpracovani zlstava plné v kompetenci pfislusnych archivari
stejné, jako je tomu u tradi€nich archivélii. Pfedpoklada se, Ze vS8ichni archivafi pro-
vadéjici skartacni Fizeni u plvodcd budou pracovniky digitalniho archivu dostatecné
proskoleni, aby zvladli digitalni dokumenty bez problému prebirat. V pfipadé komplikaci
jim budou pracovnici NDA pIné k dispozici.

Hlavni funkce a architektura Narodniho digitalniho archivu, pred-
pokladané objemy archivovanych dat

Navrzené feSeni digitalniho archivu vychazi ze standardu OAIS (ISO 14721:2003 —
Open Archival Information System). Tento standard vymezuje z&kladni koncepci archivu
pro uloZeni elektronickych dokumentd a je na ném budovana vétSina souc¢asnych digi-
talnich archivll (Velka Britanie, Australie, USA). Standard definuje hlavni funkce, které
ma archiv zajiStovat. Jedna se o pfijem, spravu dat, archivni uloZeni, pfistup, adminis-
traci a planovani uchovavani. Zakladni model OAIS je na obrazku 1.
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OAIS
Funkéni celky
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MANAGEMENT
SIP = Submission Information Package
AIP = Archiva Information Package
DIP = Di ination In formation Pack

Obr. €. 1

Podle standardu OAIS jsou elektronicky dokument a vSechny informace (metadata)
zabaleny do balicku s jednotnou strukturou. Podle standardu OAIS jsou tyto balicky
nazyvany SIP — Submission Information Package (balicky pfijimané od puvodcu), AIP
— Archival Information Package (archivni balicky zahrnujici ukladany obsah a jeho pfi-
slusné popisné informace pro uchovavani — metadata) a DIP — Dissemination Informati-
on Package (bali¢ky vytvofené na zakladé badatelského dotazu, pro vyuzivani).

Zakladni navrzené schéma digitalniho archivu je nasleduijici:
( Plvodce (ERMS, spravni archiv)

Odmimut
dokumentu

® Archivni portal

LN

Obr. €. 2
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Digitalni dokument, ktery bude archivafem vybran za archivalii, bude nejprve pfipraven
u plvodce do podoby vhodné pro pfedani do archivu, tzn. bude vytvoren bali¢ek SIP.
Bali¢ek bude vétSinou automaticky generovan elektronickym systémem spisové sluzby.
Do bali¢ku bude zahrnut nejen dokument, ale i metadata, ktera se k nému vazi a ktera
byla pofizovana béhem celého dosavadniho zivotniho cyklu dokumentu.

Zaslany balic¢ek bude v archivu nejprve umistén do karantény. To znamena, ze bude
zkontrolovan, zda soubory neobsahuji Skodlivy kéd (viry apod.). Kontrola probéhne dva-
krat s Casovym odstupem ftficeti dnd. Pokud dokument nebude obsahovat Skodlivy kéd,
probéhne dalsi kontrola balic¢ku. Zejména bude kontrolovan format souborl a rozsah
vyplnéni metadat. Jestlize balicek bude obsahovat Skodlivy kod, nevhodny format sou-
borl ¢i nebude obsahovat pozadovana metadata, bude odmitnut a plvodce bude o této
skute¢nosti informovan.

Prijaty bali¢ek bude dale zpracovavan. Zejména budou doplnéna metadata podporu-
jici procesy Fizeni uchovavani a zpfistuprfiovani a dokumentu bude v ramci digitalniho
archivu pfidélen jednoznacny identifikator. Vysledkem celého procesu bude archivni
informacni balicek — AIP (vSechna metadata a vlastni digitalni soubory). Tento balic¢ek
bude nasledné ulozen do archivniho ulozisté s fizenym pfistupem, aplikaci uchovava-
cich metod apod.

V prubéhu praci na technologickém projektu bylo potfeba feSit otazku dokumentd, které
nejsou digitalnimi archivaliemi v pravém slova smyslu, ale které by bylo vhodné rovnéz
uchovat. Jako feSeni byl do schématu archivu zafazen mezisklad digitalnich dokumen-
td, takzvané Chranéné ulozisté. Zejména v pocatcich digitalniho archivu zde mohou byt
uchovavany baliCky, které plivodce zaslal do archivu, ale které nesplfiuji pfedepsana
kritéria. Takovy bali¢ek bude puvodci bud rovnou vracen nebo bude ulozen v ulozis-
ti a plvodce ho ve spolupraci s archivem opravi (doplni). Téz mize jit o dokumenty
— potencialni archivalie — s dlouhymi skartacnimi Ihtami, které archiv pomuaze plvodci
dlouhodobé uchovat. DalSim zpudsobem vyuziti Ulozisté je uchovani digitalnich obrazu
klasickych archivalii.

Je nutno zdudraznit, Ze do archivniho ulozisté ani do chranéného ulozisté nebude mozno
ukladat nepopsané dokumenty. Kazdy dokument musi byt opatfen alespon zakladnimi
metadaty (pUvodce, identifikator, datum vzniku, nazev, spisovy plan, obsah, informace
na zakladé ¢eho je ukladan). V pocatcich digitalniho archivu budou pravidla pravdépo-
dobné benevolentnéjsi, ale ani tehdy nebude mozny prosty presun dat z disku u pivod-
ce do digitalniho archivu.

Nedilnou soucasti digitalniho archivu je zpfistupnéni ulozenych dokumentu. Zpfistup-
néni bude probihat pomoci webového portalu Narodniho digitalniho archivu, jehoz pro-
stfednictvim zada uzivatel svlij pozadavek. Modul pfistup nasledné zadost zpracuje,
vytvofi DIP (Dissemination Information Package), ktery bude uzivateli zobrazen pro-
stfednictvim webového portalu. DIP mlize v zavislosti na uzivatelském pozadavku ob-
sahovat seznam pfistupnych dokumentd a jejich nahledy, konkrétni dokument a jeho
metadata, informaci o eventualnim omezeni pfistupnosti dokumentu apod.

Zpusob uchovani

Na rozdil od archivace klasickych dokumentll, kdy staCi dokument uchovat a jsme
schopni ho ¢ist, je zplsob uchovani digitalnich dokumentt komplikovanéjsi. Pro inter-
pretaci digitalniho dokumentu vzdy potfebujeme technicky prostfedek, ktery dokument
prevede z binarni do ¢itelné podoby. Pfi uchovani dokumentu tedy musime zajistit nejen
vlastni zachovani dokumentu (dokument mame), ale i jeho Citelnost (dokument jsme
schopni interpretovat).

Zachovani dokumentu

Proti ztraté bude dokument v archivnim ulozisti zajiStén ulozenim na dvou geograficky
oddélenych mistech za pouZiti dvou typ( médii s rozdilnym fyzikalnim principem. Doku-
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menty v chranéném ulozisti pak budou uloZeny na jednom misté a dvou médiich. Hlavni
pracovisté obsahujici chranéné ulozisté a primarni archivni ulozisté digitalniho archivu
bude nové vybudovano v Praze v sousedstvi Narodniho archivu. Zalozni pracovisté
bude obsahovat sekundarni archivni ulozisté a pro jeho umisténi bude vyuzit stavajici
objekt. Obé ulozisté budou od sebe vzdalena 100 km. Jako ukladaci média archivnich
ulozist jsou v technologickém projektu navrzena diskova pole (magneticky princip za-
znamu) a UDO disky (opticky princip zaznamu) a jako ukladaci média chranéného ulo-
zisté technologicky projekt uvadi diskové pole zalohované na pasky.

Citelnost dokumentu, formaty, migrace a emulace

Prosté zachovani dokumentu jesté nezaru€uje, Ze dokument bude mozno interpretovat
(Cist). Vyvoj formatt soubord pouzivanych k zaznamu informaci je velmi dynamicky, coz
pfinasi pro dlouhodobé uchovavani problémy. Z moznych feSeni zajisténi dlouhodobé
¢itelnosti dokumentd uloZzenych v digitalnim archivu (emulace, migrace, virtualizace)
byla zvolena metoda migrace. Jejim principem je pfizplsobeni dat prostfedi. Dokumen-
ty uloZené ve formatech, které nebudeme schopni interpretovat, se pfevedou do jiného
(vhodnéjsiho) formatu. Nelze samoziejmé pfedpokladat, Ze v sou€asné dobé Ize touto
metodou fesit dlouhodobé uchovani veskerych digitalnich dokumentl. To ostatné nedo-
kaze zajistit zadna metoda. Migrace se vSak aktualné jevi jako velmi efektivni zpusob
zachovani Gitelnosti vétSiny digitalnich dokumentl. Prostfednictvim relativné levnych
migracnich nastrojl Ize dosahnout pfevodu mnoha formatd primarnich dokumenti do
mensiho mnozstvi formatl vhodnych pro dlouhodobé uchovavani. Cim bude mnozstvi
formattd mensi, tim bude dlouhodobé uchovavani snazsi, byt existuje urcité riziko v pfi-
padé, ze format pro dlouhodobé uchovavani bude nevhodné zvolen.

Pro kazdy format dokumentu pfebiraného do archivu musi mit digitaini archiv vypraco-
vanu uchovavaci strategii. Pokud takova strategie neexistuje nemél by byt dokument
prevzat. V technologickém projektu jsou posouzeny nékteré formaty a doslo k jejich
rozdéleni do tfi skupin: preferované, akceptované, neakceptované (s nizkou Zivotnosti).
PFi posuzovani formatl byla zohlednéna tato kritéria: otevienost, rozsifenost, transpa-
rentnost (jednoduchost uloZeni informaci v dokumentu), sebedokumentace, vnéjsi za-
vislosti, vliv patentl, ochranné mechanismy. Rozdéleni do jednotlivych skupin je patrno
z tabulky €. 1.

textovy dokument prosty text, XML struktura, PDF A/1a | OpenDocument, OpenOffice 1.0, MS-Word, Text602,
Rich Text Format 1.x, Office Open XML | 602 PC Suite, Amipro,
WordPerfect
tabulky Delimited text (CSV) PDF OpenDocument, Office Open XML | MS-Excel, Calc602,
Lotus
prezentace PDF, OpenDocument, Office Open XML | MS-PowerPoint
rastrova grafika TIFF, PNG BMP, JPEG, JPEG2000, TIFF TIFF (jina komprese),
(komprimovany LZW, JPEG), GIF PCX, interni formaty
grafickych aplikaci
vektorova grafika SVG 1.1 (bez Javy) Computer Graphic Metafile interni formaty
grafickych aplikaci
zvukové dokumenty | WAV, AIFF, Broadcast Wave MP3, MP2, OGG Vorbis Windows Media Audio,
RealNetworks
video dokumenty MPEG-1, MPEG-2, QuickTime, AVl | OGG Theora, MPEG-4 AVI, QuickTime
(nekomprimované) (komprimované),
Windows Media Video,
RealNetworks

Tab. ¢. 1
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Preferované formaty jsou vhodné pro dlouhodobé uchovavani a budou pfebirany do ar-
chivu bez migrace. Akceptované formaty jsou pro dlouhodobé uchovavani méné vhod-
né, ale neni nutno je v okamziku pfedani migrovat do formatu preferovanych. Vyzaduji
vS8ak zvySenou pozornost. Formaty ze skupiny neakceptovanych musi byt nejpozdéji
pfi pfedani do archivu migrovany nejlépe na preferovany nebo alespor na akceptovany
format. NejvhodnéjSim okamzikem pro pfevod dokumentu do preferovaného formatu se
jevi okamzik jeho vyfizeni (uzavfeni) u pavodce.

Stanoveni preferovanych formatd v8ak neznamena, Ze dokumenty musi vznikat pou-
ze v nich. Dokument muze byt vytvaren v libovolném formatu, ale ve vySe uvedeném
okamziku Zivotniho cyklu by mél byt pfeveden do preferovaného formatu. Napfiklad
u rastrové grafiky mohu pouzit format GIMP ¢i Photoshopu, ktery umozni plné vyuzit
vlastnosti editoru (napf. vrstvy), ale poté je vhodny pfevod do PNG ¢&i TIFF. Podobné Ize
Ufedni dopis ukladat po dobu tvorby ve formatu MS-Office, a teprve v okamziku uzavre-
ni (spisu apod.) ho pfevést do PDF/A.

V soucasné dobé jsou vladnim usnesenim &. 1338 z 3. listopadu 2008 stanoveny vy-
stupni datové formaty statickych dokumentd v digitalni podobé ze systémui spisové
sluzby vykonavanych elektronickou formou za pouziti vypocetni techniky a datovy for-
mat statickych dokumentl v digitalni podobé pfipravovanych pro pfedani do Narodniho
digitalniho archivu. Jedna se o format PDF/A-1a (ISO 19005-1 — Portable Document
Format — Electronic document file format for long-term preservation) pro statické texto-
vé, obrazové a kombinované dokumenty v digitalni podobé a o formaty PNG (ISO/IEC
15948:2004 - Portable Network Graphics) a TIFF (Tagged Image File Format - revize 6
- nekomprimovany) pro statické obrazové dokumenty v digitalni podobé.

Autenticita

Autenticita je Casto skloriovanym problémem digitalni archivace. Je nutno pfiznat, Zze
jde o dosud nevyfeSeny problém vyzadujici irSi vefejnou diskuzi a v sou€asné dobé
ho nelze jednoznacné rozhodnout. Projekt Narodniho digitalniho archivu predpoklada,
Ze po urcitou dobu budou do archivu pfichazet v nutnych pfipadech soub&zné klasické
i digitalni archivalie a autenticitu elektronickych dokumenti bude mozno ovéfit shodou
s klasickymi dokumenty.

V ramci technologického projektu je autenticita chapana jako prokazani, Ze dokument je
tim, ¢im ma byt, Zze nebyl v pribé&hu ulozZeni v digitalnim archivu zménén a ze procesem
migrace nedoslo ke ztraté zadné podstatné informace.

Zvolenym principem zachovani autenticity v Narodnim digitalnim archivu je fyzické a
procesni zajisténi ulozenych dokumentl oproti zméné a transparentni, dokumentovany
zpUsob migrace. To vyZaduje certifikaci digitalniho archivu jako davéryhodného ulozisté.
Projekt pfedpoklada certifikaci archivu tfeti stranou, Ze splfuje pozadavky takového ulo-
Zisté, a to jak po strance fyzické bezpecnosti, tak po strance procesni, véetné zajisténi
dostate¢nych finanénich prostfedkt pro jeho dlouhodobou ¢innost. Certifikace probéh-
ne podle aktualnich standardu ¢i pfedpisu. Jednou z navrzenych moznosti je posouzeni
archivu Narodnim bezpecnostnim ufadem.

Archiv bude povazovat dokumenty pfedané pavodcem za autentické a zachova infor-
mace, jakymi prostfedky a s jakym vysledkem byla certifikace ovérena. Napfiklad u do-
kumentu podepsaném zaru¢enym elektronickym podpisem bude zachovana informace,
kdo dokument podepsal, Ze byl podpis ovéfen a s jakym vysledkem. Dokument pak
bude uloZen v archivu spolu s témito informacemi, ale v podstaté nepodepsany. Autenti-
cita dokumentu po uloZeni v archivu bude zajisténa vnitfnimi prostfedky archivu.
Platny zaru€eny elektronicky podpis (i elektronicka znacka) autora dokumentu (i s ¢a-
sovym razitkem odeslani) ma svij vyznam v prvotnich fazich zZivotniho cyklu digitalniho
dokumentu, kdy po urcitou dobu potvrzuje autenticitu digitalniho dokumentu. Jeho pou-
Ziti se jevi Zadouci maximalné do chvile pfijeti dokumentu do digitalniho archivu. Je na
puvodci, aby ovéfil primarni autentizacni idaje o dokumentu a vysledek ovéreni uvedl
do popisnych metadat. Soucasti metadat informacniho balicku je sekce pro vloZeni uda-
ji o ovéfeni elektronického podpisu. Projekt pocita s pouzitim elektronického podpisu
na urovni NDA pouze pro kontrolu integrity dat pfi pfenosu od plvodce ke zpracovani.
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Metadata

Pfi dlouhodobém uchovavani digitalnich dokumentd nestaci jen zajistit, aby byl doku-
ment zachovan a Citelny. K dokumentu je potfeba rovnéz uchovat dalsi informace, tzv.
metadata. Metadata nam napfiklad pomohou zarfadit dokument do kontextu doby jeho
vzniku, poskytnou Udaje o manipulaci s dokumentem, informuji o formatu, v némz je
dokument ulozen apod.

V souladu s OAIS budou v§echna metadata uloZzena spolu s dokumentem v ramci AIP
(Archival Information Package).

Mnozinu metadat je mozno rozdélit na tfi hlavni skupiny: metadata popisna, konzervac-
ni (uchovavaci) a strukturalni. Pfi stanoveni prvk(l metadat se vychazi z mezinarodnich
norem a doporuceni, které jsou v pfipadé potfeby doplnény metadaty specifickymi pro
Ceskeé prostredi. To se tyka hlavné popisnych metadat.

Popisna metadata (napfiklad nazev, popis, autor, plvodce, typ, kategorie, a dalsi) slouzi
prevazné pro vyjadreni obsahu digitalnich dokumentu a jsou vyuzivana pro vyhledavani
nebo zatfidéni objektu a k zjisténi zakladnich udaju o ném. Ackoli mohou vznikat po
celou dobu Zivota dokumentu, vznikaji hlavné ve dvou etapach zZivotniho cyklu: ve fazi
pfijmu a zpracovani u plivodce a pfi archivnim zpracovani.

Faze pfijmu a zpracovani u puvodce je pro vznik popisnych metadat klicova. Popisna
metadata, ktera nebudou zachycena v této fazi zivotniho cyklu, bude pozdéji velmi prac-
né, ne-li nemozné, doplnit. Je vSak tfeba uvést, Ze zaznam popisnych metadat nezna-
mena narlst zatéze pracovnik(, ktefi s dokumenty pracuji. VSechna metadata, ktera je
potfeba zaznamenat, se jiz dnes k dokumentu bézné eviduji (spisovy znak, pofadové
Cislo, rok zaznamu, odesilatel, pfijemce apod.), pfipadné je generuje systém spravy do-
kumentl (ERMS) automaticky (systémovy identifikator, datum pfijeti atd.). Z fe¢eného
vyplyva, Zze systémy spisové sluzby a jim podobné informacni systémy maji pfi vkladani
popisnych metadat nezastupitelnou roli.

Druhym okamzikem, ve kterém dojde k rozsahlejSimu zadavani popisnych metadat, je
faze archivniho zpracovani. Tato faze neni v sou€asnosti pfili§ rozpracovana, coz je ale
logické. Nejprve je potfeba dokumenty uchovat a teprve nasledné mohou byt zpracova-
vany. Jiz dnes je vSak mozno Fici, Ze nutnost archivniho zpracovani je nepfimo itmérna
kvalité popisu dokumentu u plivodce. Cim kvalitn&jsi bude popis, o to mensi bude po-
tfeba archivniho zpracovani.

Popisna metadata vychazeji z doporuceni Moreg2 vypracovaného organizaci DLM fo-
rum. Uvedené doporuceni je pfedlohou pfipravovaného Narodniho standardu pro elek-
tronické systémy spisové sluzby, ktery je adaptaci Moreq2 na Ceské prostiedi a jehoz
soucasti budou i definice metadatovych prvkd. Na Urovni archivniho zpracovani budou
vyuzivany standardy ISAD(G), ISAAR(CPF), EAD, EAC a mnozina popisnych metadat
bude rozSifena o prvky, které z téchto standardd vyplyvaiji.

Konzervacni metadata slouzi pro podporu uchovavani a archivacnich aktivit. Obsahuji
udaje o formatu souboru, ve kierém je dokument ulozen, technické udaje o ulozenych
digitalnich objektech, informace o ¢innostech ¢i zménach provedenych s digitalnim ob-
sahem, o migracich dokumentu apod. Tato metadata budou rovnéz vznikat po celou
dobu zivotniho cyklu dokumentu, pfevazné vsak v digitalnim archivu. Je to logické, ne-
bot digitalni dokumenty trvalé povahy (digitalni archivalie) budou vétsi ¢ast svého Zivot-
niho cyklu ulozeny v archivu.

Uchovani informace o formatu, ve kterém je dokument ulozen, je zadsadni pro pfipadné
znazornéni dokumentu a pro volbu spravného okamziku a vhodného zplisobu migrace.
Informace o zménach dokumentu (vytvofeni nového znazornéni, migrace) a o manipu-
laci s nim nam poskytnou podporu pfi zajisténi autenticity. Na zakladé davéryhodnosti
archivu a jeho schopnosti dolozit veskeré operace s dokumentem pak bude mozno
usuzovat i na vérohodnost dokumentu.

Podobné jako u popisnych metadat bude zaklad konzervacénich metadat vychazet
z Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby. Tato zakladni mnozina
pak bude rozSifena o metadata standardu PREMIS. K udrzovani informaci o formatu
soubor(l pak bude pouzit online registr formatii PRONOM.

knihovna



029

Strukturalni metadata slouzi pro sdruzeni vSech €asti informacniho bali¢ku do jednoho
logického celku. Ukazuiji, jak spolu jednotlivé sou¢asti dokumentu souvisi. Jak jiz bylo
uvedeno, bude dokument v archivu uloZen spolu se souvisejicimi metadaty v ramci tzv.
archivniho informacniho balicku (AIP). Nelze vSak fici, ze jeden AIP bude tvofen pravé
jednim dokumentem. AIP muze byt tvofen spisem a v takovém pfipadé mize obsaho-
vat i nékolik dokumentd. Dokument sam pak nemusi byt ulozen v jednom souboru, ale
muze sestavat z nékolika soubor(i (komponent). Podobna situace je u metadat, ktera se
mohou vztahovat k celému archivnimu bali¢ku, pfipadné bude kazdy objekt (spis, do-
kument, komponenta) obsahovat sva vlastni metadata. Zavislosti a vztahy jednotlivych
Casti popisuji prave strukturalni metadata.

Struktura informacniho balic¢ku je definovana normou OAIS. Pro jeho zapis bude vyuzit
standard METS a strukturalni metadata budou vychazet pravé z tohoto standardu.

Legislativa

Dosavadni legislativa péci o digitalni dokumenty nefesila. V sou€asnosti je pfipravovana
novela zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, v€etné provadécich
pfedpist. V novele je mimo jiné navrzeno, aby dokumenty v digitalni podobé uréené
ke skartaénimu fizeni musely byt opatfeny metadaty podle narodniho standardu pro
spisovou sluzbu vykonavanou v elektronické podobé a dale v §45 odst. 3 se navrhuje,
Ze Narodni archiv na useku péce o digitalni dokumenty:

a) uklada archivalie v digitalni podobé vybrané k trvalému ulozeni vefejnymi archivy
s vyjimkou archivalii vybranych bezpec€nostnimi archivy zpravodajskych sluzeb Ceské
republiky, udrzuje jejich obsah a zajistuje jejich trvalou Citelnost,

b) zpracovava a zpfistupriuje archivalie v digitalni podobé prevzaté od puvodcl uvede-
nych v odstavci 1 pism. a) a c¢) a archivalie v digitalni podobé ziskané podle odstavce
1 pism. d),

c¢) pini metodickou a poradenskou funkci v oblasti pfedarchivni péce o dokumenty
v digitalni podobé, digitalizace dokumentu a archivalii.

V provadécim predpise k tomuto zakonu pak budou uréeny formaty téchto typud doku-
mentl predavanych do Narodniho digitalniho archivu: PDF/A pro statické textové doku-
menty, PNG a TIFF pro statické obrazové dokumenty, WAV pro zvukové dokumenty a
MPEG-2 pro audiovizualni dokumenty.

Zavér: Aktualni stav a planovany postup

Jak jiz bylo zminéno, bude projekt Narodniho digitalniho archivu na zakladé vladniho
usneseni spolufinancovan ze strukturalnich fondi EU. Aktualné je pfipravena velka ¢ast
podkladu pro projektovou zadost. Po vyhlaseni vyzvy pro osu 1 Integrovaného operac-
niho programu bude podana projektova Zadost a po jejim pfipadném schvaleni bude
projekt zahajen.

Oproti technologickému projektu neni budovani digitalniho archivu pojimano jako jedna
zakazka, ale je rozdéleno na stavebni a technologickou ¢ast. Davodem tohoto rozdéleni
je skutec€nost, Ze jde o velmi odliSné problematiky. Stavebni ¢ast zahrnuje vypracovani
projektové dokumentace a vlastni stavbu objektu pro hlavni pracovisté a rekonstrukci
stavajiciho objektu pro zalozni pracovisté. Soucasti stavebni ¢asti je i tzv. technologické
vybaveni budov (EPS, EZS, klimatizace apod.). Technologicka ¢ast pak zahrnuje do-
davku hardware, software a vytvoreni informacéniho systému archivu.

V pfipadé, Ze se naplni pfedpoklady, méla by byt v €ervnu 2010 hotova rekonstrukce
zélozniho pracovisté a v unoru 2011 zkolaudovan objekt hlavniho pracovisté. V dubnu
2011 by méla byt instalovana technologicka ¢ast tak, aby mohl v [été 2011 prob&hnout
zkuSebni provoz, na ktery navaze audit a certifikace archivu ukonéena v listopadu 2011.
1. ledna 2012 by byl zahajen rutinni provoz Nérodniho digitalniho archivu.
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