Nové ¢eské knihovnické normy

Od roku 1991, kdy zacal platit prvni polistopadovy
zakon o technické normalizaci, bylo z norem zpracova-
nych technickou komisi ISO/TC 46 zavedeno celkem 37
norem jako ¢eskoslovenské statni, pozdéji ¢eské technic-
ké normy (piehled viz tab. 1). Z ptivodnich CSN ziistava
v platnosti pouhych 15, pti¢emz u fady z nich se jiz pfi-
pravuje pievzeti obdobnych ISO norem, které tyto normy
postupné nahradi.

Proces zpracovani ¢eskych norem probiha prakticky
vyluéné na zakladé prebirani originalu - pfekladem a
v nékterych piipadech dokonce schvalenim k pfimému

CSN ISO 11620
CSN ISO 10324
CSNISO 4

CSN ISO 690-2

CSN IS0 3297

Informace a dokumentace —
Informace a dokumentace —
Informace a dokumentace —
Informace a dokumentace —

Informace a dokumentace —

pouzivani (jedna se napt. o kddové soubory jednotlivych
abeced pro vyménu bibliografickych informaci, tedy
o materialy, kde kromé ndzvu prakticky neni co ptekla-
dat). Moznost spolupracovat na redakci piekladi je ote-
viena vSem zajemctm, ktefi se prihlasi jako ucastnici do
pfipominkového fizeni. Oficialné se ucastnikem pfipomin-
kového ftizeni muze stat kdokoliv, kdo se po vyhlaseni
tikolu ve Vé&stniku Utadu pro technickou normalizaci, me-
trologii a statni zkusebnictvi (UNMZ) piihlasi ve stano-
veném terminu zpracovateli normy. V posledni dobé se
diky spolupraci s odborem knihovnictvi Narodni knihov-
ny CR daf rozvijet alternativni organizaci pfipominkové-
ho fizeni tak, aby se jednotlivé standardy dostaly jesté pied
dokoncenim do téch skutecné nejpovolanéjsich rukou.

V posledni dobé byly vydany tyto ceské verze norem
ISO:

Ukazatele vykonnosti knihoven

Udaje o fondu — Souhrnna troveti

Pravidla zkracovani slov z ndzvli a ndzvli dokumentt
Bibliografické citace — Cast 2: Elektronické dokumenty
nebo jejich casti

Mezinarodni standardni ¢islo seridlovych

publikaci (ISSN)
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Vsechny lze povazovat za uzitecné a potiebné - at’ uz
proto, Ze na nasi odborné scén¢ dosud zcela chybély, nebo
proto, Ze jejich zavedeni a respektovani je dulezité
z hlediska kompatibility nasich systémt do mezinarodnich
celkd.

Charakteristika normy CSN ISO 11620 — Ukazatele
vykonnosti knihoven a ptiloha se schvalenymi ukazateli
viz blok o méfeni kvality a vykonnosti.

Dalsi norma v potadi - CSN ISO 10324 Informace a
dokumentace — Udaje o fondu — Souhrnnd tiroveri spe-
cifikuje pozadavky na prezentaci idajui o fondu popisnych
jednotek seridlovych a neseridlovych publikaci, s cilem
prohloubit konzistentnost pfi sdélovani a vymeéné infor-
maci o knihovnich jednotkéach. Je ur¢ena pro psani vyka-
zl a zprav o fondu, zpracovavanych ve vizualni forme.
Norma stanovi a definuje datové prvky pro udaje o fondu
na souhrnné trovni vhodné pro vykazovani knihovnich
jednotek jedné nebo vice knihoven nebo instituci. Speci-
fikuje obsah a posloupnost datovych prvkl uvnitt dato-
vych oblasti a pozadavky na zaclenéni datovych oblasti
do udaju o fondu, podrobné popisuje jednotlivé datové
prvky a oblasti, jejich urovné, interpunkci a oddélovace,
vcetné pokynt pro aplikaci. VSe je v informativni pfiloze
dokumentovano na fadé piiklada.

CSN ISO 4 Informace a dokumentace — Pravidla
gkracovani slov z nazvii a nazvit dokumentii nahradila
vSem knihovnikim divérné znamou normu CSN 01 0196.
Mozna, ze i zde k litosti n¢kterych uzivatelti nastupuje
namisto jednozna¢ného pfedpisu jen soubor pravidel. Prvni
rozdil spo&iva v tom, Ze norma CSN ISO 4 se neomezuje
pouze na zkracovani nazvii ¢asopist a jinych periodik,
nybrz je obecné pouzitelna pro slova v ndzvech a nazvy
jakychkoliv publikaci. Jednotliva pravidla se v detailech
lisi, 1 kdyz zasadni rozpory se nevyskytuji. (Nova norma
napfiklad nezna doporuceni psat v§echna substantiva vel-
kymi pismeny, zato je zde vétSi snaha o rozliSeni slov
s riznym vyznamem nebo morfologickou strukturou.)

Zakladnim principem normy CSN ISO 4 je pozada-
vek, aby kazdy nazev mél svou jedinecnou zkratku. Vedle
pravidel zkracovani obsazenych v této norm¢ je k tomu
nezbytny také soupis standardizovanych zkratek slov
z nazvu. V tomto bodé se norma odvoléva na Seznam zkra-
tek ndzvi, ktery spravuje Mezindrodni centrum ISSN
v Pafizi.

Norma CSN 690-2 Informace a dokumentace — Bib-
liografické citace — Cast 2: Elektronické dokumenty nebo
Jjejich casti dopliiuje zékladni ¢ast téZe normy, ktera byla
vydana v roce 1996. Druha ¢ast specifikuje prvky biblio-
grafickych citaci elektronickych dokumentt. Stanovi a
predepisuje pofadi prvki citace a zavadi konvence tran-
skripce a upravy informaci ziskanych ze zdrojového elek-
tronického dokumentu.

Potieba citovani elektronickych dokumentt neustale
roste, nebot’ stale vétsi pocet publikaci a dalSich doku-
mentd je vydavan v elektronické form¢. Elektronické do-

kumenty mohou byt fixni a neménné, nebo mohou tézit
z vyhod pocita¢ového prostiedi a umoznit modifikace své-
ho obsahu i formy. Elektronicky dokument mize a nemusi
mit papirovy nebo jiny ekvivalent. Ackoliv se elektronic-
ky dokument mutize stylisticky podobat tisténé publikaci
(jako je monografie, seridlovy dokument nebo ¢lanek ci
kapitola), fyzické charakteristiky neoddélitelné od tisté-
nych publikaci se nemohou v elektronické forme objevit.
Rostouci mnozstvi odborné komunikace realizované pro-
sttednictvim telekomunikacnich siti spadd nékam mezi
publikované ¢lanky a osobni korespondenci. Vlastnosti,
které uzivateli umozni se podle své vile pohybovat
z jednoho bodu elektronického dokumentu k jinému a
dokonce i do jiného dokumentu, znamenaji komplikace,
s nimiz se v tradi¢ni linearni podstaté tiSténych dokumen-
ti nesetkame. Ackoliv mezi nékterymi tisténymi publika-
cemi a nekterymi elektronickymi dokumenty 1ze najit po-
dobné znaky, elektronické dokumenty maji svou vlastni
identitu jako pocitacové programy, databaze, soubory nebo
zaznamy, které existuji ve strojem citelném formatu, jako
jsou dokumenty online, na CD-ROM, na magnetické pas-
ce, na disku nebo jiném elektronickém pamétovém mé-
diu. Bibliograficke citace téchto dokument museji odra-
zet jejich identitu, nikoliv identitu jejich papirové nahrazky.

Pii zachovani stejné struktury jako u normy CSN ISO
690 se ve 2. ¢asti podrobné probiraji prvky citaci elektro-
nickych monografii, seridlovych publikaci a diskusnich for.
Dale norma zavadi obecna pravidla citovani a podrobné
specifikuje jednotlivé prvky citaci.

Norma CSN ISO 3297 Informace a dokumentace —
Mezindrodni standardni &islo seridlovych publikaci
(ISSN) ptevadi do ceské praxe v poradi jiz tfeti vydani
predpisu upravujiciho mezindrodni standardni ¢islovani
seridlovych publikaci, které zohlediiuje posledni vyvoj
v této oblasti a je podminkou naseho tispésného napojeni
na celosvétovy systém evidence seridlovych publikaci.

Norma CSN ISO 3297 definuje standardni kod (ISSN)
pro jednoznacnou identifikaci serialovych publikaci a pfi-
spiva tak k jeho pouzivani. Kazdé Mezinarodni standard-
ni ¢islo seridlovych publikaci (ISSN) je jedinecnym iden-
tifikatorem uréité serialové publikace. Cisla ISSN se pfitom
pouzivaji pro celou oblast seridlovych publikaci, at’ uz
vydanych v minulosti, v soucasnosti nebo téch, které bu-
dou teprve vydany, a to bez ohledu na nosi¢ publikace.
Mezi serialové publikace patii periodika, noviny, ro¢enky
(jako jsou zpravy, vyrocni zpravy, adresare atd.) a ¢asopi-
sy, edice, materialy z konferenci, prace atd. védeckych
spolecnosti.

Tolik stru¢ny ptehled nejnovéjsich piirastkd do veel-
ku pocetné rodiny ¢eskych knihovnickych norem. Zavé-
rem mizeme snad uZ jen novym normam popiat, aby se
pfesto, Ze jsou nepovinné, staly nepostradatelnym pomoc-
nikem pro vSechny, jejichz ¢innost se tak ¢i onak dotyka
jejich pfedmétu. Objednat si plné znéni norem a dozvé-
dét se dalsi aktualni informace z oblasti normalizace lze
dnes pomérné snadno i pfes internet, na adrese http://
WWW.CSRI.CZ.
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Tabulka 1 — ISO normy zavedené jako CSN

Nizev CSN Cislo ISO | Datum vydani | T¥idici znak
Informace a dokumentace — Udaje o fondu — Souhrnna 10324 1999 01 0158
uroven
Informace a dokumentace — Mezinarodni standardni 10444 1997 01 0190
¢islo technické zpravy (ISRN)
Informace a dokumentace - Koédovany soubor znaki 10585 1998 01 0154
arménské abecedy pro vymeénu bibliografickych
informaci
Informace a dokumentace — Kédovany soubor znakt 10586 1998 010153
gruzinské abecedy pro vyménu bibliografickych
informaci
Informace a dokumentace — Rozsifeni kodovaného 10754 1998 01 0150
souboru znaki kyrilice pro vyménu bibliografickych
informaci v neslovanskych jazycich
Informace a dokumentace. Mezinarodni standardni 10957 1996 01 0181
¢islo hudebnin (ISMN)
Informace a dokumentace — Ukazatele vykonnosti 11620 1999 010143
knihoven
Informace a dokumentace — Rozsifeni kodovaného 11822 1998 01 0151
souboru znakd arabské abecedy pro vyménu
bibliografickych informaci
Dokumentace — Cislovani oddili a pododdilt psanych 2145 1997 010184
dokumentti
Dokumentace — Adresaie knihoven, archivi, 2146 1998 01 0160
informacnich a dokumentacnich stiedisek a jejich bazi dat
Dokumentace. Formalni Gprava pieklad 2384 1992 01 0164
Informace a dokumentace — Format pro vyménu informaci 2709 1998 01 0157
Dokumentace a informace — Mezinarodni knihovnicka 2789 1997 01 0176
statistika
Informace a dokumentace — Mezinarodni standardni ¢islo 3297 2000 010187
seridlovych publikaci (ISSN)
Informace a dokumentace — Pravidla zkracovani slov 4 1999 010196
z nazvl a nazvi dokumentt
Dokumentace a informace. Slovnik. Cast 1: Zakladni pojmy 5127-1 1993 01 0167
Dokumentace a informace. Slovnik. Cast 2: Tradiéni dokumenty 5127-2 1994 010183
Dokumentace a informace. Slovnik. Cast 3: Obrazové dokumenty 5127-3 1995 01 0162
Informace a dokumentace. Slovnik. Cast 3a: 5127-3A 1993 01 0165
Akvizice, identifikace a analyza dokumentt a dat
Dokumentace a informace. Slovnik. Cést 6: Selekéni 5127-6 1994 010163
jazyky
Dokumentace a informace. Slovnik. Cést 11: 5127-11 1996 010186
Audiovizualni dokumenty
NARODNI KNIHOVNA, 11, 2000, &. 2-3 111



Nizev CSN Cislo ISO  |Datum vydani | T#idici znak

Dokumentace. Metody analyzy dokumentd, ur¢ovani 5963 1996 010174
jejich obsahu a vybéru lexikalnich jednotek selekéniho

jazyka

Pokyny pro vypracovani a rozvijeni vicejazycnych tezaura 5964 1991 010172
Dokumentace. Formalni uprava védeckych a technickych 5966 1996 010173
Zprav

Dokumentace. Bibliografické ridici znaky 6630 1996 010176
Informace a dokumentace — Kédovany soubor znakti 6861 1998 010152
glagolské abecedy pro vymeénu bibliografickych informaci

Dokumentace. Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura 690 1996 010197
Informace a dokumentace — Bibliografické citace — Cast 2: 690-2 2000 010197
Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti

Dokumentace — Formalni tiprava disertaci a podobnych 7144 1997 01 0161
dokumentti

Dokumentace. Sbornik bibliografickych datovych prvka. 8459-1 1996 010175
Cést 1: Meziknihovni vypujeky

Informace a dokumentace. Sbornik bibliografickych 8459-2 1996 010175
datovych prvki. Cast 2: Akviziéni aplikace

Informace a dokumentace — Sbornik bibliografickych 8459-3 1998 010175
datovych prvka — Cast 3: Aplikace pro vyhledavani

informaci

Informace a dokumentace. Ptikazy pro interaktivni 8777 1996 010177

vyhledévani informaci

Informace a dokumentace — Kédované soubory znakt 8957 1998 010155
hebrejstiny pro vyménu bibliografickych informaci

Informace a dokumentace — Ur¢ovani cenovych indexi 9230 1998 010178
pro knihy a ¢asopisy nakupované do knihoven

Dokumentace a informace — Statistika produkce a distribuce 9707 1997 010175
knih, novin, periodické literatury a elektronickych publikaci

Informace a dokumentace — Zasady zpracovani, 999 1998 010192
usporadani a grafické tipravy rejstiikil
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Tabulka 2 — Dosud platné ptivodni CSN

Nizev CSN Cislo ISO | Datum vydani | T¥idici znak
Transliteracie cyriliky 010185
Zkratky z oblasti védeckych, technickych 010179

a ekonomickych informaci, bibliografie a knihovnictvi.
Zkratky normalizacnich organizaci a oznacovani

technickych norem

Vydavatelskd uprava odbornych ¢asopisti 01 0199
Tvorba jmenného zahlavi 01 0168
Zkratky slov ve jmenném zahlavi dokumentu 01 0169
Nakladatelska (vydavatelska) uprava knih a nékterych 010166
dal$ich druhti neperiodickych publikaci

Kédy jazykt 1980 010182
Tvorba predmétovych hesel 010188
Mezinarodni standardni ¢islovani knih (ISBN) 1989 01 0189
Formalni uprava jednorazovych bibliografickych soupisi 01 0191
Dokumentace. Pokyny pro vypracovani jednojazy¢nych tezaurti 1996 010193
Referat a anotace 1987 01 0194
Bibliograficky zaznam 010195
Formalni uprava resersi 010198
Mezinarodni desetinné tfidéni 01 0180

Katetina Cadilova
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