Zasady meziknihovnich vypujénich
sluzeb v CR

Doporuéeni UstFedni knihovnické
rady ze dne 15. 3. 1999

Preambule

Podminky, za nichz mohou knihovny v Ceské republi-
ce provadét meziknihovni vypajéni sluzby, se podstatné
zmeénily s moznosti vyuziti novych komunikacnich a re-
prografickych technologii a vlivem automatizace knihov-
nickych ¢innosti.

Ustiedni knihovnicka rada CR, poradni orgén ministra
kultury CR, se zetelem k zakonu &. 53/1959 Sb., 0 jednotné
soustaveé knihoven, doporucuje knihovnam vsech typt, aby
se v z4jmu jednotného postupu pfi naplilovani vnitro-
statnich meziknihovnich vyptjénich sluzeb a obvyklého po-
stupu pfi vyfizovani mezinarodnich meziknihovnich vypijc-
nich sluzeb fidily dale uvedenymi zasadami. Zada dale
knihovnické profesni a zajmové svazy a sdruZeni, aby tyto
uzivani.

1. Meziknihovni vypiij¢ni sluzby (dile jen MVS)

MVS jsou komplexem odbornych, organiza¢nich a tech-
nickych ¢innosti, které uskuteciuji knihovny mezi sebou
s cilem zpfistupnit svym uzivatelim knihovni fondy kniho-
ven bez ohledu na misto jejich uloZeni. Jsou standardni
sluzbou knihoven. Jsou zaloZeny na principu reciprocity, z
n¢hoz pro zucastnéné knihovny vyplyva povinnost po-
skytovat MVS z vlastnich fondd, jsou-li o né pozadany.

2. Subjekty MVS
2.1 Subjektem MVS je knihovna. Poskytuje tyto sluz-
by jen svému registrovanému uzivateli.
2.2 Knihovna, ktera pozédala jinou knihovnu o vy-
ptjcku MVS, je knihovnou zadajici.
2.3 Knihovna, kterd vypiijcku MVS poskytuje, je kni-
hovnou dodavajici.

3. PravidlaMVS
3.1 Knihovna ma pravo vyzadat si pijceni knihov-

nich dokument:

« zknihoven v Ceské republice, nemé-li dokument
ve vlastnim knihovnim fondu

« zknihoven v zahrani¢i, neni-li dokument v knihov-
nim fondu knihoven Ceské republiky a nebrani-
li tomu podminky stanovené zahrani¢nim part-
nerem

32 O vyptjcku MVS lze pozadat postou, elektro-
nicky nebo faxem.

33 Vypijcka MVS je vyfizena neprodlené po ob-
drzeni zadanky.

34  Je-li vdodavajici knihovné dokument rezervo-
vany pro jiné¢ho uzivatele, nema knihovna za-
dajici o vyptijcku MVS automaticky piednostni
pravo na jeho ptjceni.

3.5 Knihovna, kterd prostfednictvim MVS obdrzela

dokument pro svého uzivatele, je povinna:

* neprodlen¢ vyrozumét uzivatele o vyfizeni po-
zadavku

* dodrzet podminky stanovené dodavajici knihov-
nou

* nést po dobu vypijcky odpovédnost za bez-
pecnost dokumentu a jeho ochranu proti po-
Skozeni, ztraté nebo zni¢eni?

* vratit dokument ptjceny MVS dodavajici
knihovné v dohodnuté 1huté a odpovidajicim
stavu! pti dodrzeni v8ech opatfeni na jeho bez-
pecnou dopravu

36  Vyptjcni lhity
361 Vyptjéni lhity jsou v MVS urceny

knihovnim fadem dodavajici knihovny.
V mezinarodnich MVS je do této lhiity
u vypujcek ze zahrani¢nich knihoven
obvykle zahrnuta doba nutna ke zpétné
prepravé dokumentu z knihovny zadaji-
ci do knihovny dodavajici, pfipadné do
narodniho ustfedi meziknihovnich slu-
zeb.

Dodéavajici knihovna ma pravo vypijc-

ni lhity zkratit. Zkracené vypujcni lhuty

se neprodluzuji, pokud nepomine divod
ke kraceni.

Zadajici knihovna mé pravo pred uply-

nutim vypujéni lhiity pozadat o jeji pro-

dlouzeni.

3.7  Kazdéa knihovna vede evidenci o ¢innosti MVS
podle pozadavkl narodniho ustiedi MVS. Evi-
dence musi kdykoliv umoznit jednoznacné iden-
tifikovat kteroukoliv z provedenych sluzeb.
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4. Vnitrostatni MVS
4.1  Vnitrostatni MVS se uskuteciiuji mezi knihovna-
mi Ceské republiky podle téchto Zasad, knihov-
niho fadu dodavajici knihovny a v souladu s
plat-nymi pravnimi pedpisy Ceské republiky'-.
42  Navnitrostatni MVS pfijimaji knihovny jen zadan-
ky, které obsahuji bibliografickou citaci pozadova-
ného dokumentu®. Pfi poStovnim styku se uziva
jednotny tiskopis zadanky uvedeny v piiloze.
43  Dodavajici knihovna:
a) vyridi zddanku vnitrostatnich MVS:
* pujcenim dokumentu
» poskytnutim kopie? nahradou za vy-
pajcku
b) informuje zadajici knihovnu o:
» dokumentu a podminkach jeho zpfistup-
néni
» podminkach poskytnuti kopie® nahra-
dou za vypijcku
» postoupeni zadanky knihovné, kterd do-
kument vlastni, po ptedchozim bibliogra-
ficko-loka¢nim provéteni
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c) zadajici knihovné vrati zadanku:
k doplnéni tidajii umozitujicich identifikaci
dokumentu, pro zjisténou nedostupnost do-
kumentu nebo pro proslou ¢asovou lhitu
pozadavku.
44 Nérodnim tstfedim MVS je Narodni knihovna Ces-
ké republiky. Tato knihovna metodicky odpovida
za oblast MVS v CR.
Regionalnimi stiedisky MVS jsou statni védecké
knihovny a Moravska zemska knihovna v Brné.
Regionalni stfediska MVS garantuji dostupnost
domaci produkce dokumentt pro knihovny v re-
gionu a dostupnost regionalni produkce doku-
menti pro knihovny v CR.

45

. Mezinarodni MVS

5.1 Mezinarodni MVS se uskuteciiuji mezi knihovna-

mi Ceské republiky a zahrani¢nimi knihovnami v

souladu s obecn€ zavaznymi pravnimi piedpisy a

doporucenimi IFLA a témito Zasadami.

Subjekt zadajici o mezindrodni MVS miize podle

téchto Zasad pozadat o metodickou pomoc pfi

vyfizeni pozadavku nebo o jeho vyfizeni:

+ Narodni knihovnu Ceské republiky

* Moravskou zemskou knihovnu v Brné

* Statni védeckou knihovnu v Olomouci v piipa-
dé, ze zada o dokument z univerzalné profilova-
ného knihovniho fondu

* Statni technickou knihovnu v Praze v pfipade,
ze zada o dokument z technicky profilovaného
fondu

+ Knihovnu Akademie véd Ceské republiky 74-
daji pouze tstavy Akademie véd CR

Pozadavek na mezinarodni MVS musi obsahovat

bibliografickou citaci?, bibliografické provéreni,

poptipade zjisténi lokace zddané¢ho dokumentu

a v uplnosti dal$i udaje uvedené v piiloze.

Knihovny, které obdrzi pozadavky mezinarod-

nich MVS, je vyfidi zpiisobem uvedenym Sub.

4.3 ptimo nebo prostiednictvim nékteré z kniho-

ven uvedenych Sub. 5.2.
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Poznamky:

)

2)

3)

4)

Zejména ve smyslu Smlouvy o vyptijcce, § 659 anasl.
zakona €. 40/1964 Sb., Obc¢anského zakoniku v platném
znéni.

Zejména § 13 zakona ¢. 175/96 Sb., o dilech literarnich,
védeckych a uméleckych (autorsky zakon).

V souladu s CSN ISO 8459-1. (01 0175). Dokumentace.
Sbornik bibliografickych datovych prvka. Meziknihov-
ni vypijcky. Praha, Cesky normaliza¢ni institut 1996.
32s.

Kopii se pro ucely téchto zasad mysli elektrograficka,
mikrograficka nebo digitalni kopie knihovniho doku-
mentu nebo jeho ¢asti.

Pril. 1

Faxova nebo elektronicka zadanka
meziknihovni vypiijéni sluzby

Minimalné pozadované udaje v zavislosti na druhu

zadaného dokumentu:

Bibliografické udaje o poZadovaném dokumentu uve-
dené v CSN ISO 8459-1, tj. identifikatory skupin dato-
vych prvka 011-028, 034-038 a udaje o Zadateli, tj. iden-
tifikatory skupin datovych prvki 006, 060, 065, 081,
102,159.

Bibliografické ovéreni, tj. referencni zdroj, zdroj ové-
feni, pfedpokladané lokace, stupen bibliografického
ovéfeni.

Seznam tdaju (datovych prvkii) povinnych na v§ech ty-

pech Zadanek MVS

011 — AUTOR

012 — NAZEV

013 — EDICE

015 — BIBLIOGRAFICKA UROVEN

017
018

021
022

(monografické publikace, serialové publikace,
cast, sbornik)

— NOSIC INFORMACT

— TECHNICKA SPECIFIKACE DOKUMENTU
(pro zvukové dokumenty)

— VYDAN{

— MISTO VYDANI

023 — NAKLADATEL
024 — DATUM VYDANI

025 — STRANKOVANI

026 — OZNACENI SVAZKU

027 — OZNACENI CASTI

028 — POCET SVAZKU

034 — IDENTIFIKACNI CISLO DOKUMENTU
035 — ISBN

036 — ISSN

037 — SIGNATURA DOKUMENTU

038 — CISLO EXEMPLARE

006 — LOKACNI CISLO ZADOSTI

060 — SIGLA - LOKACNI ZNACKA INSTITUCE
065 — ADRESA V TELEFONNI SITI

081

— POZADOVANE SLUZBY

102 — DELKA ODEZVY
159 — ADRESA INSTITUCE

Pril. 2

PoStovni Zadanka MVS
(nanasledujici stran¢)

NARODNI KNIHOVNA, 10, 1999, &. 3

151



